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1. Halaman Utama

User masuk browser: MOZILLA FIREFOX, CHROME dengan alamat: -
----sipd.kemendagri.go.id-----

seperti pada Gambar 1 dibawah:

3 IndiHome | Internet Cepat [Inter X & Sistem Informasi Pemerintahan © X % Sistem Informasi Pemerintahan © X | + - X

& > C ([ ® Notsecure | sipdkemendagri.go.id/pusat/main/plan/portal 4 EII e :

Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

@ Siklus Perencanaan

Gambar 1. Halaman Utama

Setelah user masuk pada tampilan Gambar 1, selanjutnya mencari dan memilih Provinsi
yang bersangkutan sesuai dengan posisi Peta Indonesia. Untuk user Admin Provinsi maka
memilih dengan cara klik nama provinsi yang bersangkutan. Sedangkan User Admin
Kabupaten/Kota yang berada pada Provinsi tersebut, dengan men-Scroll pilihan
kabupaten/kota, kemudian memilih dengan cara meng-klik nama kabupaten/kota yang

bersangkutan sebagaimana tamapak pada Gambar 2.
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{3 Indiome | Intemet Cepat | Inte: X “® Sistem Informasi Pemerintahas

<« C @ Notsecure | sipd.kemendagrigo.id/pusat/main/plan/portal % By O

PROVINSI JAWA BARAT

Show |20 v entries Search:

Nama Provinsi/Kabupaten/Kota

00 Provinsi Jawa Barat
01 Kab. Bandung
02 Kab. Bekasi

03 Kab. Bogor

Showing 1 to 20 of 28 entries rsi Previous n 2 Next Last

Gambar 2. Halaman Provinsi dan Kabupaten/Kota

Setelah user memilih provinsi, kabupaten atau kota sesuai daerah masing-masing,
selanjutnya akan masuk login admin daerah sebagaimana tampak pada Gambar 3 di

bawabh ini:

{3 IndiHome | Intemet Cepat |Inter X | & Sistem Informasi Pemerintahan © X & Sistem Informasi Pemerintahan © X & Sistem Informasi Pemerintahan = X | + = a X

C  ® Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagri.go.id/daerah/main/0/auth Q% &, O

Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

‘ & CEMETINETIETOVINIST§aWE B aray

Sembunyikan Karakter

SIPD © 2019

Gambar 3. Login User Admin Daerah
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Setelah admin daerah melakukan login, maka muncul tampilan seperti Gambar 4.

Kemudian klik menu

Tambah

) IndiHome | Intemet Cepat | Inter X | & Sistem Informasi Pemerintahan © X & Sistem Informasi Pemerintahan © X+ - X

C A Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/startup o % 8, O

SETUP TAHUN ANGGARAN

Portal Sistem Informasi Pemerintahan Daer gREiILEEEIED

Pemerintah Provinsi Jawa Barat - 2020

Nama Kepala Daerah

Nama Wakil Kepala Daerah

Periode RPJM

2019 + s.d. Z 2019 *

Pelaksana Renja - RKPD - RKPD Perubahan

Pelaksana KUA PPA - KUPA

Pelaksana RAPBD - RAPBD Perubahan
SIPD © 2019

H L Type here to search

Gambar 4. Setup Admin Daerah

Maka, akan muncul tampilan menu isian Tahun Anggaran, Nama Kepala Daerah, Nama
Wakil Kepala Daerah, Periode RPJMD, Pelaksana tahapan perencanaan dan

penganggaran lalu Klik simpan, seperti pada Gambar 5.

{3 IndiHome | Internet Cepat | Inter X | & Sistem Informasi Pemerintahan | X @& Sistem Informasi Pemerintahan = X 4+ = a X

C A Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagri.go.id/daerah/main/0/startup o Q H‘n e :

Tahun Anggaran

Portal Sistem Informasi Pemerintahan Daerah o

Pemerintah Provinsi Jawa Barat Nama Kepala Daerah

Ridwal Kamil

Nama Wakil Kepala Daerah

Tambah n
Uu Ruzanul Ulum

Periode RPJM

2018 - sd

Pelaksana Renja - RKPD - RKPD Perubahan

Bappeda

Pelaksana KUA PPA - KUPA

Bappeda

Pelaksana RAPBD - RAPBD Perubahan

Keuangan

Jenis Anggaran Sekretariat Daerah

Pengguna Anggaran

SIPD ® 2019

= = 0
H L Type here to search H - = ~ 251172019

Gambar 5. Setup Isian Admin Daerah
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Setelah masuk pada tampilan Gambar 6, lalu klik menu ‘el

{3 IndiHome | Internet Cepat | Inter X | & Sistem Informasi Pemerintahan T X @& Sistem Informasi Pemerintahan © X + = a X

C @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/startup Q% &, O

Portal Sistem Informasi Pemerintahan Daerah

Pemerintah Provinsi Jawa Barat

® @

Tambah

SIPD ® 2019

Gambar 6. Tahun Perencanaan

1. Unduh Master Database Referensi Pusat
Selanjutnya setelah memilih tahun 2020, maka muncul tampilan sebagaimana pada
Gambar 7. Pada fase ini user admin mengunduh:
= Master database urusan, bidang program, kegiatan dan sub kegiatan dari
referensi Pemerintah Pusat.
= Master Akun Pendapatan, Belanja dan Pembiayaan Daerah dari referensi
Pemerintah Pusat

=  Master Sumber Pendanaan dari referensi Pemerintah Pusat.

Cara mengunduh database master tersebut di atas dengan cara klik menu ik Disini- pada

masing-masing sebagaimana tampak Gambar 7.
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) IndiHome | Internet Cepat |Inter X | & Sistem Informasi Pemerintahan © X @ Sistem Informasi Pemerintahan - X + - X

C @ Not secure | jabarprov.sipd.kemendagrige.id/daerah/main/

dashboard/2020/unit/8/0 W a % 0 6

@ Informasi Jadwal

Tahapan belum dibuat atau belum dimulai.

Provinsi Jawa Barat

Program - Kegiatan - Sub Kegiatan

Klik Disini untuk mengunduh data referensi pusat

Akun Pendapatan, Belanja, Pembiayaan

Kiik Disini untuk mengunduh data referensi pusat

Kiik Disini untuk mengunduh data referensi pusat

User Tim Anggaran Pemerintah Daerah (TAPD)

Perangkat Daerah dan User Admin SKPD

o Sumber Pendanaan

£ Type here to search

Gambar 7. Unduh Referensi Pusat

Setelah melakukan unduh referensi dari pusat, maka lingkaran berubah berwarna hijau

seperti tanda panah pada Gambar 8.

{3 Inditiome | Internet Cepat | Intsr X ® Sistem Informasi Pemerintahan = X + = X

& C @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/dashboard/2020/unit/8/0 B Q % EII e

Provinsi Jawa Barat

Dashhoard

Provinsi Jawa Barat

@ Informasi Jadwal

Tahapan belum dibuat atau belum dimulai.

Pengaturan Awal SIPD

G Program - Kegiatan - sub Kegiatan
Pembaruan teraknir tanggal 25.11-2019 Kiik Disin’ untuk memutaknirkan
dete refegensi pusat

° Akun Pendapatan, Belanja. Pembiayaan

Pembaruan teraknir tanggal 25-11-2019 Klik Disini untuk memutaknirkan
datz refarensi pusat

° Ssumber Pendanaan

Pembaruan terakhir tanggal 25-11-2019 Klik Disini untuk memutakhirkan
data referensi pusat

- 0 Showall | X
- Canceled o o

Gambar 8. Hasil Tampilan Unduh Referensi Pusat
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2. Set Up SKPD

Pada Gambar 9, merupakan inputan untk memetakan SKPD yang melaksanakan bidang
urusan pemerintahan tertentu. Pada Form Perangkat Daerah tersebut dengan memilih
isian Bidang Urusan (sesuai dengan berapa Bidang Urusan yang dilaksanakan), Kode SKPD,
Kode Unit, Nama SKPD, NIP Kepala SKPD, Nama Kepala SKPD, Pangkat Kepala, Status

Kepala SKPD lalu klik simpan.

{3 IndiHome | Internet Cepat | Inter X “® Sistem Informasi Pemerintahian = X+ - X

&« C @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/skpd/2020/list/8/0 Q En e :

Pengaturan Perangkat Daerah Kode Bidang Urusan 1
Pilih Bidang Urusan

Kode Bidang Urusan 2
Data Perangkat Daerah
Pilin Bidang Urusan

Show[20 ¥ |entries
Kode Bidang Urusan 3

Pilih Bidang Urusan
Kode SKPD Nama SKPD

Kode SKPD Kode Unit

Q cari..

01.0.00.000.01.00  Dinas Pendidikan Nama SKPD

NIP Kepala

Nama Kepala

Pangkat Kepala

~ Show all X
Canceled

Gambar 9. Pemetaan Bidang Urusan SKPD

Setelah memasukkan isian pada Gambar 9, maka dapat dicroscek Bidang Urusan-Bidang
Urusan yang dilaksanakan oleh SKPD tertentu maupun beberapa SKPD sebagaimana

tampak pada Gambar 10 di bawah ini.
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{3 IndiHome | Internet Cepat | Inter X @8 Sistem Informasi Pemerintahian = X+ - X

&« C @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/urusan/2020/data/8/0 Q & Eﬂ e :

Data SKPD

Kode SKPD Nama SKPD #

Q cari...

1.01.0.00.0.00.01.00 Dinas Pendidikan @

Showing 110 1 of 1 entries First  Previous - Next  Lest

e 0 ~ Show all X
Canceled

Gambar 10. Pemetaan Bidang Urusan Dengan SKPD

3. Pengaturan User TAPD
User Admin Daerah membuat user TAPD dengan cara klik pengaturan, lalu klik user

kemudian klik user TAPD, maka akan tampak seperti Gambar 11 di bawah ini:

& Sistem Informasi Pemerintahan [ X = ® Sistem Informasi Pemerintahan © X +

& @ @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/user-tapd/2020/list/3/0 aQ ¥ Ell e :

Pengaturan User TAPD

Data User

Snow[20_¥ |entries First  Previous  Next  Last

Provinsi Jawa Barat.

Username % Nama % status

Q cari...

No data available in table

632

N osryane B

Gambar 11. Pengaturan User TAPD
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Pada tampilan Gambar 11, lalu klik + Tambah User , maka akan tampil Form User

sebagaimana tampak pada Gambar 12.
User Admin Daerah membuat User TAPD Bappeda maupun TAPD BPKAD dengan input
NIP User, Nama User, Username kemudian pilih Admin Bappeda atau Admin BPKAD.

@& Sistem Informasi Pemerintahan L X = “® Sistem Informasi Pemerintshan - X 4= - x

< C @ Notsecure | jabarprov.sipd.kemendagrigo.id/daerah/main/0/user-tapd/2020/list/8/0 Q x 8yl 6

FORM USER

Pengaturan User TAPD

Nama User
Data User

Show -20 ¥ |entries
L Username
Level User
Q Cari.. o
No data available in table | Q

Admin Mitra Bappeda

Admin Penyelia Keusngan

6:33 E
o 261172019 1

Gambar 12. Form User TAPD

User yang telah dibuat oleh Admin Daerah, dapat digunakan login untk TAPD Bappeda
maupun TAPD BPKAD.
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